PT MAJU ABDI ABC
Jl. Jend. A. Yani No. 72 Surabaya
Telp: 031 – 733322
Email: majuabdiabc@gmail.com

Nomor	: 011/URP/MAA/IV/2015
Lampiran	: -
Perihal	: Undangan Rapat  Perusahaan

Yth. Bapak Andi Setya, SE
Kepala Bagian Administrasi dan Gudang PT. Maju Abdi ABC
Di tempat

Dengan hormat, 
Sehubungan dengan akan dilaksanakannya evaluasi kerja tahunan PT. Maju Abdi ABC, maka dengan ini kami mengundang Bapak untuk menghadiri rapat persiapan acara tersebut yang akan dilaksanakan pada:
Hari/Tanggal	: Kamis, 26 Juni 2015
Waktu		: 10.00 – 12.00 WIB
Tempat	: Ruang Utama PT. Maju Abdi ABC
Demikian surat ini kami sampaikan. Mengingat pentingnya acara rapat persiapan tersebut, kami harapkan agar Bapak berkenan hadir tepat waktu. Atas perhatiannya, kami sampaikan terima kasih. 

Surabaya, 24 Juni 2015
Hormat Kami,

Dwi Rita Andriani
(Direktur) 

