PT MAJU ABDI ABC
Jl. Jend. A. Yani No. 72 Surabaya 
Telp: 031 – 733322  Email: majuabdiabc@gmail.com

SURAT PERINGATAN PERTAMA (SP-1)
Nomor	: 011/SP/MAA/V/2015

Dibuat oleh PT. Maju Abdi ABC, dalam hal ini ditujukan kepada:
Nama		: Andi Setya, SE
Jabatan	:Manajer Marketing PT. Maju Abdi ABC
Sehubungan dengan sikap tidak disiplin (sering terlambat datang) yang saudara lakukan, maka kami memberikan surat peringatan pertama dengan ketentuan:
1. Berlaku selama satu bulan sejak diterbitkan
2. Apabila dalam waktu satu bulan tersebut saudara tidak melakukan pelanggaran yang menjadi dasar diterbitkannya surat peringatan pertama ini, maka surat peringatan pertama akan dinyatakan tidak berlaku
3. Apabila dalam waktu satu bulan tersebut saudara melakukan kembali tindakan pelanggaran yang dimaksud, maka kami akan memberikan surat peringatan ke-2.
Demikian surat peringatan pertama (SP-1) ini dibuat. Harap diperhatikan dengan seksama.

Surabaya, 24 Juni 2015
Mengetahui,

Dwi Rita Andriani
Direktur PT. MAJU ABDI ABC

